UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOGC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1873 /QD-UBND Binh Phuéc, ngay 06 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuéc
thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia Ban Quéan ly Khu Kinh té
trén dia ban tinh Binh Phudc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt T chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/20135;

7 Can cu Ludt‘sifa doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phuva Ludt
16 chure chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ci Quyét dinh s 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu vé viéc ,ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hda thu tuc hanh chinh ngi bo
trong hé thong hanh chinh nha nwoéc giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach s6 316/KH-UBND ngay 25/10/2022 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Binh Phudc,

Xét dé nghi cia Truong Ban Quan 1y Khu kinh té tai To trinh sé
78/TTr-BQL ngay 29/11/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd thu tyc hanh chinh ndi bo trong hé thong hanh chinh nha
nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Ban Quan ly Khu kinh té trén dia ban
tinh Binh Phudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Di(‘”;u 3. Thu truong cac sg, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trn va cac to chue, ca nhan co
lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhén:/MW

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT; chc PCTUBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, cac phong, TT;

- Luu: VT, KSTTHC.

Tran Tuyét Minh
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TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE

B kem theo Quyét dinh s6 1873 /QP-UBND ngay06 thdang 12ndm 2024

cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Trang
thuc hién

1 | Tha tuc Tiép nhan, dang ky va| Vanphong | Ban Quan ly 2
chuyén giao vin ban dén (trir vin Khu kinh té
ban mat)

2 | Thu tuc Phat hanh van ban di (trtr | Van phong Ban Quan ly 4
vin ban mat) Khu kinh té
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Tiép nhén, ding ky va chuyén giao viin ban dén (trir vin ban mat)

a) Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Tiép nhan van ban dén

- DI Vi van ban gidy

Vin ban dén tir bat ky ngudn nao déu phai duoc tap trung tai Bo phan Vian
thu dé 1am tha tuc tiép nhan, dang ky (trir ho so giai quyét tha tuc hanh chinh do
B6 phan mot cua tiép nhan theo quy dinh va van ban mat).

Vin thu kiém tra s6 luong, tinh trang bi thu, dau niém phong (néu c6) noi
gui. Truong hop phat hién cé sai sot hoic dau hiéu bat thuong, béo cao Chanh
Van phong va thong bao cho no1 giri van ban.

- DOi Vi van ban dién tir

Vin thu thuc hién tiép nhan trén hé théng Quan 1y van ban 10ffice.

Truong hop van ban dién to khong dap ung cac quy dinh néu trén hoac gui
sai noi nhan thi Van thu tra lai cho co quan, to chirc noi gri van ban hoic thong
béo cho noi giri van ban. Truong hop phat hién co sai s6t hoic dau hiéu bat
thuong, bao cdo Chanh Van phong va thong bao cho noi guri van ban.

Buwoc 2: Dang ky vin ban dén

Vin thu tiép nhan vin ban va dang ky vao Hé thong. D4i voi van ban gidy,
van thu co quan thuc hién s6 hoa van ban dén theo quy dinh Nghi dinh
30/2020/ND-CP.

Buwéc 3: Trinh, chuyén giao vin ban dén

- Trinh, chuyén giao van ban dién tir trong Hé théng: Vin thu thuc hién tiép
nhan, ding ky vao so van ban dén va trinh nguoi ¢ tham quyén duyét, phan xir
ly trén Heé thong.

- Trinh, chuyén giao van ban gidy: Vin thu thuc hién dong diu Vin ban dén,
dién thong tin ngay thang dén, s hoa va thuc hién ding ky vao sb van ban dén
thong qua hé théng quan 1y vin ban dén va trinh duyét vin ban nhu d6i véi van
ban dén dién tu.

Truong hop van ban dién tir giri kém hd so gléy thi Van thu thuc hién trinh
van ban di¢n tr trén Hé thong va chuyén ho so gidy gui kém dén phong hoic ca
nhan duoc ngudi c6 tham quyén giao chu tri giai quyét.

Buwéc 4: Giai quyét va theo ddi, don doc viéc giai quyét vin ban dén

Khi nhan dugc vin ban dén, don vi hodc c& nhan cé trach nhiém nghién cau,
giai quyét vian ban dén theo thoi han quy dinh tai quy ché 1am viéc cua co quan,
t6 chirc. Nhing vin ban dén ¢ dau chi cac muac d6 khan phai dugc giai quyét ngay.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc théng qua Hé thdng quan 1y vin
ban 10ffice.



¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phdn hé se: Vin ban gidy (khdng bao gom van ban mat) hoic van
ban dién tur.

- S6 Iwong hé so: 01 bo

d) Thei gian glal quyét: Trong ngay ké tir khi tiép nhan nhan van ban, cham
nhat trong sang ngay 1am viéc tiép theo.

d) Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin phong, cac phong, don vi
truc thudc Ban.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té

- Co quan thyc hién: Vian phong Ban Quan ly Khu kinh té

g) Két qua thuc hién: Cac phong chuyén mén, don vi truc thudc Ban dugc
giao chu tri xir 1y van ban.

h) Phi, Ié phi: Khong co

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

) Can cix phap ly

- Nghi dinh sé 30/2020/NDB-CP ngay 5/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu.

- Quyét dinh so 57/QD-BQL ngay 19/6/2023 ctia Ban Quan 1y Khu kinh té
tinh Binh Phudc vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir.
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2. Thia tuc Phat hanh van ban di (trir van ban mat)

a) Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: Cap sé, thoi gian ban hanh vin ban

Vin thu thyc hién cp s, thoi gian ban hanh cho vin ban theo ding quy
dinh.

- Béi vé6i van ban gidy, viéc cap So thoi gian ban hanh dugc thuc hién sau

khi c6 chir ky cua nguoi c6 tham quyén hodc cham nhat 1a trong ngay lam viéc
tiép theo.

- Di voi van ban dién tu, viéc cap so, thoi gian ban hanh dugc thyc hién
trén H¢ thong Quan 1y van ban 10ffice.

Bwoc 2: Dang ky van ban di

Vin thu thyc hién ding ky van ban di vao s vin ban di bao dam day du,
chinh xac cac théng tin can thiét ctia van ban di.

Buwéc 3: Nhan bdn, déng diu mike dg khan (néu cd), Ky sé co quan

Van thu thuc h’ién nhan ban, dong dau Cla co quan, to ChWL'I’C va déy chi mic
do khan (néu cd) doi voi van ban giay. Ky so cua co quan, to chire doi véi van
ban dién tu.

Buwéc 4: Phat hanh va theo dbi viéc chuyén phdt vin bén di

- Van thu thuc hién phat hanh vin ban di. Van ban di phai hoan thanh thu
tuc tai Van thu va phat hanh trong ngay van ban duoc ky, cham nhat la trong ngay
lam viéc tiep theo. Van ban khan phai duoc phat hanh va gui ngay sau khi Lanh
dao Ban ky van ban.

- Vian ban di duoc chuyén phat hanh cho noi nhn thong qua hé thong quan
Iy van ban IOffice (trr vén ban mat va vén ban giay) ngay sau khi duge dang ky
vao so van ban di.

Bwoc 5. Lwu van ban di

Van ban sau khi phat hanh dugc luu theo quy din‘h tai Diéu 19 Nghi dinh sb
30/2020/NB-CP cua ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

b) Céach thirc thwc hién: Tryc tiép hoac théng qua Hé thong quan 1y van
ban 10ffice.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phdn hé se: Vin ban giay (khong bao gom vin ban mat) hoic van
ban dién tu.

- Sé lwong hé so: 01 bo

d) Theoi glan giai quyét: ‘Trong ngay ké tir khi tiép nhan nhan vin ban, cham
nhét 12 trong ngay lam viéc tiép theo.

d) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chac thuge
Ban Quan ly Khu kinh té dugc giao tham muu van ban.

e) Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té.
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- Co quan thyc hién: Van phong Ban Quan Iy Khu kinh té.

g) Két qua thuc hién: Van ban phat hanh di dung quy dinh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng cé

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc: Vin ban di dugc ngudi ¢ tham

quyén ky hoac dugc duyét.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Cin cir phép ly:

- Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu.

- Quyét dinh so 57/QDb-BQL ngay 19/6/2023 cua Ban Quan Iy Khu kinh té
tinh Binh Phudc vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit.
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