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UBND THI XA PHUOC LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCD. CAI CACH HANH CHINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
Ao% /QD-BCP Phuéc Long, ngay ol J—thing 02 nim 2023
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia Ban Chi dao
Cii cach hanh chinh thj xa Phuéc Long

TRUONG BAN CHi PAO CAI CACH HANH CHINH

Cén cir Nghi quyét sé 76/NO-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh phi ban hanh
chuong trinh tong thé cdi cdch hanh chinh nha nieée giai doan 2021 - 2030;

Cdn cir Chi thi so 23/C T-TTgngay 02/9/2021 cvia Thu tuéng Chinh phi ddy manh
thue hién Chuong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha meée giai doan 2021-2030;

Cdn cir Quyét dinh 56 1 042/0D-BCD ngay 02/06/2022 ciia Ban chi dao Cdi
cdch hanh chinh tinh Binh Phudc vé viéc Ban hanh quy ché lam viée cia Ban chi
dao Cai cdch hanh chinh tinh Binh Phudc;

Cén cir Ké hoach s6 87/KH-UBND ngay 16/4/2022 cuia UBND thi xad ban hanh
Ké hoach cdi cdch hanh chinh nha nuée giai doan 2021-2025 trén dia ban thi xa;,

Can ett Quyét dinh s6 474/0P-UBND ngay 17/5/2022 cua UBND thi xd thanh
ldp Ban Chi dao Cai cdch hanh chinh thi xd Phude Long;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Noi vu-LDTB&XH tai To trinh sé 51//TTr-
NV-LDTB&XH ngay 06/02/2023.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Ban Chi
dao Cai cach hanh chinh thi x Phudc Long.

Diéu 2. C4c thanh vién Ban Chi dao Cai cdch hanh chinh thi x& va Thu truong
cac co quan, don vi ¢d lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tur

ngay ky./. v
Noi nhin: TRUONG BAN
- Thuong truc Thi ay;
- Thuong truc HDND thi xa;
- Chu tich, cac PCT. UBND thi xa;
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.

ICH UBND THI XA
Nguyén Ngoc Cong




UBND THI XA PHUOGC LONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCD. CAI CACH HANH CHINH Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC

Cua Ban Chi dao Cai cach hanh chinh thi x4 Phudc Long
(Kém theo Quyét dinh s )65 /0D-BCD ngay y 4 /02/2023
cua Truong ban Chi dao Cai cdch hanh chinh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do lam viéc; nhiém vu cua cac thanh
vién Ban Chi dao Cai cach hanh chinh thi xa (sau ddy goi tit ld Ban Chi dao); ché do
hop, thong tin, bdo cdo va kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao.

Diéu 2. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay ép dung ddi véi Trudng ban, cic Phé Trudng ban, cac thanh vién
Ban Chi dao; thanh vién T Giup viéc Ban Chi dao va cac co quan, don vi, ca nhan,
t6 chire ¢o lién quan.

Diéu 3. Nguyén tiic va ché dd 1am viée

I. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chu, dé cao trach
nhiém ngudi dimg dau va phat huy tri tué tap thé ctia cac thanh vién; bao dam yéu cau
phodi hop chit chd, théng nhit trong chi dao, diéu hanh va trao doi théng tin giai
quyét cong viéc theo chirc nidng, nhiém vu, quyén han cia cac co quan thanh vién
dugc phép luét quy dinh.

2. Thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém; c6 trach nhiégm
tham gia dﬁy du céc hoat dong ciia Ban Chi dao, thuc hién va chiu trach nhiém trudc
Trudng ban Chi dao vé nhitng nhiém vu dugc phén cong.

3. Ban Chi dao hop dinh ky vao thang 6 va thang 12 hang nam. Khi can thiét
Trudng ban Chi dao triéu tp hop theo chuyén dé.

4. Phong Noi vu-LDTB&XH la co quan thudng truc ciia Ban Chi dao, co trich
nhiém tham muu dam bao hoat déng ctia Ban Chi dao, déng thoi dé xuat t6 chic cac
cude hop dé thuc hién nhiém vu cta Ban Chi dao.




Chwong II

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHi PAO

Diéu 4. Chirc niing, nhiém vu

1. Chirc ndng

Ban Chi dao 1a t6 chirc phdi hop lién nganh, c6 chirc nang gitip Uy ban nhén
dan thi xa nghién ctru, chi dao cac phong, ban, nganh thi xa va Uy ban nhan dan cac
xd, phudng trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc theo Chuong
trinh, K& hoach céi cach hanh chinh nha nuéc cua tinh va ciia thi xa.

2. Nhiém vu

a. Nghién ctru dé xuét cac chu truong, chinh sach va giai phap quan trong dé
day manh cong tdc cai cach hanh chinh nha nude cta thi xa theo quy dinh tai Nghi
quyét sé 76/NQ-CP ngay ngay 15 théng 7 ndm 2021 ctia Chinh phti ban hanh Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuée giai doan 2021-2030; Chi thi s 23/CT-
TTgngay 02 thang 9 ndm 2021 ctia Thi tuéng Chinh phti ¢y manh thuc hién Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuée giai doan 2021-2030 va céc van ban c6
lién quan khac.

b. T6 chite thue hién ¢6 hiéu qua Quyét dinh s§ 2723/2020/QD-UBND ngay
24 thang 09 nam 2021 cta Uy ban nhan dén thi x4 Quy dinh trach nhiém déi voi
nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh trén dia ban thi xa Phu¢c Long; Ké hoach s6 87/KH-UBND ngay 16 thang 04
nam 2022 ctia Uy ban nhan dén thi xa vé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan
2021-2025 trén dia ban thi x& va cdc vin ban cé lién quan khéc.

c. Chi dao trién khai, phdi hop giita céc phong, ban, nganh thi xa va Uy ban
nhéan dan céc x&, phudng trong viée thuc hién céc nhiém vu cai cach hanh chinh nha
nudc.

d. Dén dbe, kiém tra viée thue hién Chuong trinh, Ké hoach céi cach hanh
chinh nha nudc cia thi xa; cde Nghi dinh, Nghi quyét ctia Chinh phii, Quyét dinh va
cac van ban chi dao cua Thu tuéng Chinh phu lién quan dén cong tac cai cach hanh
chinh nha nuée.

e. Dé xuit céc giai phap nang cao cac Chi sb ctia thi xa: Chi sb cai cach hanh
chinh (Par Index), Chi s6 hai long ctia c& nhan, té chirc dbi véi su phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nudc (Sipas), Chi s6 hiéu qua quan tri va hanh chinh cong
(Papi), Chi s6 nang luc canh tranh (PCI) va c4c Chi s khac.

g. Chi dao viéc xdy dung, nhan rong va trién khai cdc mé hinh, sang kién,
dién hinh tién tién trong cong tdc cai cach hanh chinh.



h. Tong hop, dinh ky hodc d6t xuat bao cao Uy ban nhan dén thi xa va cac
co quan lién quan tinh hinh trién khai céng tac cai cach hanh chinh nha nuéc.

i. Thuc hién céc nhiém vu khéc do Uy ban nhén dan thj x4 giao.

Diéu 5. Quyén han

Ban Chi dao ¢6 cac quyén han sau:

a. Chi dao, giao nhiém vu cho cac co quan, don vi, dia phuong trong trién
khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban thi xa.

b. Yéu cu cac co quan, don vi dia phuong va céac t6 chire, cd nhan lién quan
béo cdo, cung cap thong tin, tai liéu ¢ lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh
phuc vu cho viéc thuc hién cac nhiém vu ctia Ban Chi dao.

c. Kién nghi cip c6 tham quyén xem xét, xir Iy trach nhiém déi véi cac to
chtrc, ¢a nhan khoéng hoan thanh nhiém vu dugc giao trong cong tac cai cach hanh
chinh.

d. Thanh 1ap Té giup viée, céc tiéu ban hodc nhém céng tac gitip Ban Chi dao
theo ddi viée thuc hién Chuong trinh, K& hoach cai cach hanh chinh nha nuéce cua thi
Xa.

Chwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Diéu 6. Trach nhiém ciia Truéng ban Chi dao - Chii tich Uy ban nhan
dan thi xa

1. Chiu trach nhiém trude UBND thi x3 vé thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban Chi dao; phan cong nhiém vu cu thé
cho tlrng vién; triéu tap, chu tri cac cude hop dinh ky va chuyén dé ctia ban chi dao.

3. Quyét dinh nhiing van dé thude chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Ban
Chi dao.

4. Trong trudng hop can thiét, Gy quyén cho Phé Trudng ban giai quyét cong
viée thudce thdm quyén ctia minh.

5. Puoc sir dung con déu ctia Uy ban nhan dan thi x& dé ban hanh céc van ban
cua Ban Chi dao

DPiéu 7. Trach nhiém ciia Pho Truéng ban Chi dao

1. Gitp Truong ban diéu hanh cdc hoat ddng ctia Ban Chi dao theo
phan cong cua Trudng ban

2. Diéu hanh céc hoat dong cua Ban Chi dao khi Trudng ban ving mit, thay
mat Trudng ban Chi dao lanh dao cong tac cua Ban Chi dao.

3. Puoc str dung con diu ctia Van phong Cép uy — HDND&UBND thj xi dé
ban hanh cdc van ban cia Ban Chi dao




Piéu 8. Tréch nhiém cta Phé truéng Ban Chi dao thwong truc -Truwéng
phong Noi vu-LPTB&XH

I. Thyc hién nhiém vu theo su phédn cong, uy quyén ctia Trudng ban va chiu
trdch nhiém vé nhiing cong viéc duge Trudng ban phan céng, uy quyén. Gitp Trudng
Ban tryc tiép diéu phdi céc hoat dong cua Ban Chi dao va chiu trach nhiém trudc
Trudng ban vé toan bd hoat dong ctia Ban Chi dao.

2. Phéi hop véi céc thanh vién ciia Ban chi dao dé xudt céc chi truong, bién
phap ddy manh cai cdch hanh chinh, ning cao hiéu luc, hiéu qua quan ly cua céc co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban thi xa.

3. Tham muu t6 chite cdc cude hop, hdi nghi cua Ban Chi dao; truc tiép to
chire trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach, dé 4n vé cai cach hanh chinh cta
thi xa d& dugc phé duyét.

4. Kiém tra, dénh gia, bao cdo Trudng ban v& su phdi hop giita cac phong, ban,
nganh; Uy ban nhén dan cac x4, phudng va céc co quan, t6 chiic ¢6 lién quan trong
viéc trién khai cdc nhiém vu cai cach hanh chinh.

5. Tham muu, giup Trudng ban céc bién phap, giai phdp day manh cai cach to
chitc b may va cai cach ché do cong vu.

6. Thyc hién cdc nhiém vu khéc c6 lién quan do Trudng ban giao.

7. Pugc sir dung con dau ctia phong Néi vu-LDTB&XH dé ban hanh c4c vin
ban ctia Ban Chi dao.

Diéu 9. Trach nhiém cia cic uy vién

1. Nhiém vu chung

a. Thyc hién cac nhiém vu do Trudng ban phan cong trong linh vuc chuyén
mon phu trach, chiu tréch nhiém trude Trudng ban va trudc Phép luit.

b. Tham du déy du cac cudc hop cia Ban Chi dao, chuén bj chu ddo céc ndi
dung bdo cdo theo phan cong va tich cuc tham gia y kién thao luan dbi véi cac van dé
thudc nodi dung lam viée cia Ban Chi dao.

c. Trién khai déng b0, c6 hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh tai co
quan, don vi, dia phuong minh quan ly. Chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cai
cach hanh chinh hang nam tai co quan, don vi, dia phuong.

d. Nghién ctru, dé xuat, kién nghi céc chu truong, giai phép, co ché, chinh
sach dé dy manh cai cach hanh chinh déi véi c4c linh vuc thudc pham vi quan ly cia
co quan, don vi, dia phuong. Huéng dan, theo di, kiém tra, d6n ddc viée to chirc
thuc hién c4c nhiém vu thude linh vuc duoc phéan cong trén pham vi toan thi xa;
tong hop két qua, bao cao Ban Chi dao tai cic cugc hop dinh ky.



e. Ky céc van ban deé trién khai, don doc cac nhiém vu dugce phan coéng thude
nganh, linh vuc minh phu trach va st dung con dau cua co quan minh trong qua
trinh thyuc hién nhiém vu.

g. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phan céng ctia Trudng ban chi dao.

2. Nhiém vu cu thé:

a. Thanh vién ban chi dao - Truong phong Tu plrlép: Tham muu, gitp truéng
ban cdc bién phap, giai phap ddy manh cai cach thé che.

b. Thanh vién Ban Chi dao - Chanh Vin phong Cap uy — HDND&UBND thi

- Tham muu, gitp Trudng ban vé giai phdp dbi méi cong tac chi dao, didu
hanh cia UBND thi x4; thong bdo két luan, chi dao cta Trudng Ban chi dao.

- Tham muu, gitip Trudng ban céc bién phép, giai phap ddy manh cai cach thu
tuc hanh chinh.

- Pdy manh 4p dung hé théng quén ly chat luong ISO hanh chinh cong trong
hoat dong ctia co quan nha nudc.

c. Thanh vién Ban Chi dao — Trudng phong Tai chinh — Ké hoach:

- Tham muu, gitp Trudng ban céc bién phap, giai phap ddy manh cai cach tai
chinh céng.

- Tham muu Uy ban nhén dan thi xa bd tri kinh phi hoat dong cua Ban Chi
dao hang nam.

- Tham muu, gitip Trudng ban cic bién phdp, giai phap tiép tuc hoan thién
thé ché kinh té thi trudng dinh hudng xa héi chu nghia va nhitng ndi dung khéc theo
phan céng ctia Cha tich Uy ban nhan dan thi x4.

d. Thanh vién Ban Chi dao — Truong phong Van héa& Thong tin:

- Tham muu, gitip Trudng ban céc bién phap, giai phép ddy manh phét trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén sé.

- Tham muu, gitp Trudng ban day manh cong tac tuyén truyén cai cach hanh
chinh; x4y dung chuyén muc, chuyén trang vé cai cach hanh chinh dé tuyén truyén
va phan hdi y kién ctia ngudi dan, doanh nghiép, cdc co quan, td chirc vé cai cach
hanh chinh.

€. Thanh vién Ban Chi dao — trudng phong Giao duc va Pao tao: Tham muu,
giup Trudng ban cic bién phép, giai phap nang cao chét luong dich vu gigo duc cong
18p trén dja ban thj xa

g. Thanh vién Ban Chi dao — trudng phong Kinh té: Tham muu, giup Truong
ban cic bién phap, giai phap d6i méi co ché tai chinh cho hoat dong khoa hoc va




cong nghé va co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cua cac td chirc khoa hoc va cong
nghé cong lap.

h. Nhiém vu cua Thu ky Ban Chi dao:

- Tong hop, xéy dung ké hoach hoat dong hang nam cua Ban Chi dao trinh
Truong Ban Chi dao phé duyét.

- La dau mbi duy tri lién hé gitta cdc thanh vién Ban Chi dao trong trién
khai nhiém vu ciia Ban Chi dao.

Di¢u 10. T6 Giup viéc Ban Chi dao

1. La bd phan tham muu, giup viéc truc tiép cho Ban Chi dao; chiu trach
nhiém chudn bj céc tai liéu, bao cdo, chuong trinh lam viéc phuc vu cac phién hop,
hoi nghi do Ban chi dao chu tri; ghi chép bién ban, du thao théng bao két ludn cac
phién hop cua Ban chi dao.

2. Xay dung céc chuong trinh, ké hoach cong téc ctia Ban chi dao, dinh ky dot
xuat téng hop va du thao béo cdo két qua hoat dong ctia Ban chi dao, két qua thuc
hién céc nhiém vu da trién khai vé cai cach hanh chinh trén dia ban thi x4.

3. Thyc hién céc nhiém vu khéac do Trudng ban phén cong.

Piéu 11. Mbi quan hé cong tac

1. Chi dao, hudéng dan, kiém tra, don dbc céc phong, ban, nganh, dia phuong
day manh cai cai cach hanh chinh trén dia ban thi xa.

2. Theo ddi, dén dbc nhiém vu cai cach hanh chinh theo cic muc tiéu dé ra
trong ké hoach hang nam va ting giai doan dua trén ké hoach cua Uy ban nhan dan
thi xa ban hanh.

3. Ban Chi dao dugc lam viéc truc tiép voi cac phong, ban, nganh, dia phuong
trong thi xd; cdc td chic va c4 nhan cé lién quan trong viéc chi dao, kiém tra dén
ddc thue hién nhiém vu céi cdch hanh chinh cta thi xa. Theo ddi va kiém tra viéc
thue hién, téng hop, dinh ky béo cdo két qua t6 churc thuc hién vé Uy ban nhén dan
thi xa.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Piéu kién lam viée

1. Van phong Cép iy - HDND&UBND thi x4 ¢6 trach nhiém chudn bi cac
diéu kién, co s& vat chit va trang thiét bi phuc vu céc cudc hop cua Ban Chi dao.

2. Thanh vién Ban Chi dao st dung co s& vat chat va trang thiét bj cia co
quan, don vi minh quan ly dé to chirc thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao.



Piéu 13. Kinh phi hoat ddng ciia Ban Chi dao va Tb gitip viéc ban chi dao

Ngudn kinh phi hoat dong ctia Ban chi dao va T Giup viéc Ban chi dao duoc
ngan sach nha nuéc dam bao, cap qua phong Néi vu - LDTB&XH trong ngudn kinh
phi thuc hién céng tac cai cdch hanh chinh hing nim.

Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

l. Truong Ban Chi dao va céc thanh vién Ban chi dao chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

2. Viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay do Trudng Ban Chi dao xem xét, quyét
dinh trén co s¢ dé nghi cta co quan thuong truc va cac thanh vién Ban Chi dao./.
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